
 
 
 

ДИСЦИПЛИНА «ПРИМЕНЕНИЕ В НОТАРИАЛЬНОЙ ПРАКТИКЕ ПРАВИЛ 
ДЕЛОПРОИЗВОДСТВА». 

№ 
п/п 

Тема 
Вид 

занятия 
Краткое содержание 

Кол. 
часов 

1. Тема 1. Применение 
в нотариальной 
практике правил 
делопроизводства. 

Лекция 

Документирование нотариальной деятельности; 
номенклатура дел нотариуса, описи дел 
постоянного, временного хранения, наследственных 
дел; обработка входящих и исходящих документов, 
применение гербовой печати; составление 
номенклатуры дел; общие правила формирования и 
оформления дел. Особенности формирования и 
оформления отдельных категорий дел: 
наследственные дела, депозит. Ведение реестров для 
регистрации нотариальных действий. Хранение и 
уничтожение дел. Особенности применения 
законодательства о защите персональных данных в 
нотариальной деятельности. 

2 

Практич
еское 
занятие 

Выполнение кейс-заданий 

3 

2. Самостоятельная работа - 
3. Промежуточная 

аттестация (зачет) 
Тестирование по основным разделам дисциплины 1 

ИТОГО: 6 
 
Задания для практических занятий. 
Задача 1. Какие нотариальные акты обладают исполнительной силой 

(аргументируйте свой ответ): 
а) нотариально удостоверенный договор купли-продажи недвижимого имущества с 

рассрочкой оплаты; 
б) нотариально засвидетельствованная копия соглашения об уплате алиментов; 
в) доверенность на распоряжение движимым имуществом; 
г) исполнительная надпись нотариуса; 
д) соглашение об уплате алиментов; 
е) акт о протесте векселя в неплатеже? 
 
Задача 2. Управлением юстиции области было проверено соблюдение нотариусом 

А. Правил нотариального делопроизводства. Проверкой установлены нарушения правил 
ведения делопроизводства: 

– отсутствовала номенклатура дел нотариальной конторы; 
– не заведена алфавитная книга учета наследственных дел; 
– в делах постоянного срока хранения не составлены внутренние описи 

документов; 
– реестры регистрации нотариальных действий переходят с предыдущего года; 
– ряд документов постоянного и долгосрочного хранения был утерян; 
– в реестре регистрации нотариальных действий допускаются подчистки. 



При обсуждении и подписании справки по результатам проведенной проверки 
нотариус заявил, что не согласен с указанными замечаниями, поскольку проверка была 
плановая, но в графике плановых проверок соблюдения нотариусами Правил 
нотариального делопроизводства проверка его нотариальной конторы указана не была, о 
прибытии проверяющих нотариус не был предупрежден заранее, а узнал накануне 
вечером. В связи с этим считает проведенную проверку неправомерной, а выявленные 
недостатки незначительными и не требующими устранения. Комиссия отказалась 
принимать во внимание и прилагать указанные возражения нотариуса к справке, 
поскольку они не относятся к существу проверки, по прибытии комиссии нотариус 
предоставил соответствующие документы и помещение для проверки, а значит, был 
согласен на ее проведение. Члены комиссии подписали справку без нотариуса и 
направили ее для рассмотрения в нотариальную палату. 

Какие из выявленных недостатков являются нарушениями Правил нотариального 
делопроизводства? Проанализируйте ситуацию: какие нарушения содержатся в 
действиях нотариуса и членов комиссии? Каким образом должна отреагировать 
нотариальная палата на проведенную проверку? 

 
Задача 3. В декабре 2019 г. была проведена проверка соблюдения нотариусом Д. 

Правил нотариального делопроизводства. В справке о результатах проверки 
представителями управления юстиции были указаны следующие нарушения: 

а) в нотариальной конторе не заведена алфавитная книга учета наследственных 
дел; 

б) номенклатура дел утверждена в 2017 г.; 
в) в реестре регистрации нотариальных действий дата совершения нотариального 

действия проставляется с помощью мастичного штампа; 
г) в реестрах регистрации нотариальных действий присутствуют исправления, 

выполненные карандашом; 
д) в качестве основания для освобождения от уплаты пошлины в реестре 

подклеены соответствующие справки и копии справок; 
е) в нотариальной конторе ведется один общий и несколько специальных реестров; 
ж) при удостоверении доверенностей в реестре регистрации нотариальных 

действий не указывается содержание доверенности, на какой срок и на имя кого она 
выдана. 

Нотариус не согласился с названными замечаниями. 
Правомерны ли замечания, отраженные в справке о результатах проверки 

нотариуса? 
 
Задача 4. Какие документы необходимы для совершения следующих нотариальных 

действий: 
а) удостоверение доверенности на право пользования автомобилем; 
б) свидетельствование подлинности подписи на банковской карточке; 
в) предъявление чека к платежу; 
г) совершение протеста векселя в неплатеже; 
д) свидетельствование верности копии документа. 
 
Перечень вопросов для подготовки к промежуточной аттестации 

(тестированию) 
1. Правила нотариального делопроизводства. 
2. Особенности формирования и оформления нотариальных дел. 
 
Тестовые задания для промежуточной аттестации: 



1. В каких случаях проверяется правоспособность и дееспособность лиц, участвующих в 
сделках: 

a. в случае сомнения; 
b. в каждом случае; 
c. в отношении только несовершеннолетних лиц;+ 
d. в случае выдачи свидетельства о праве на наследство; 
e. в отношении лиц, состоящих в родстве. 

 
2. Контроль за исполнением правил ведения нотариального делопроизводства 
осуществляется: 

a. органами Министерства юстиции; 
b. региональной нотариальной палатой; 
c. органами юстиции совместно с региональной нотариальной палатой;+ 
d. Федеральной нотариальной палатой. 

 
3. Все нотариальные действия регистрируются: 

a. в журнале входящей корреспонденции; 
b. в реестре нотариальных действий;+ 
c. в наследственных деле 
d. в разносной книге. 

 
4. Документы на хранение сдаются нотариусу: 

a. по акту; 
b. по описи;+ 
c. по заключению; 
d. по постановлению. 

 
5. Апостиль это: 

a. удостоверительная подпись нотариуса; 
b. удостоверительная подпись должностного лица консульского учреждения; 
c. штамп; 
d. действие нотариуса. 

 
6. Апостиль проставляется: 

a. на подлинном документе;+ 
b. на ксерокопии документа. 
c. верно 1+2 

 
7. Назовите существующие основания наследования: 

a. по закону, по завещанию и по праву наследования 
b. по закону и по завещанию+ 
c. по закону, по завещанию, по праву представления и в порядке наследственной 

трансмиссии 
 
8. Нотариальные действия это: 

a. юридически значимые действия нотариуса; 
b. результат нотариального производства как юридический факт; 
c. решение спорных вопросов возникающих между гражданами; 
d. верно 1+2;+ 
e. нет правильного ответа. 

 
9. Заявления о принятии мер к охране наследственного имущества отражаются: 



1)В журнале входящей корреспонденции;+ 
a. в алфавитной книге учета наследственных дел; 
b. в нарядах; 
c. в номенклатуре дел нотариальной конторы. 

 
10. За совершение нотариальных действий государственные нотариусы взыскивают 

a. тариф 
b. пени 
c. штраф 
d. государственную пошлину+ 

 
Рекомендуемая литература по дисциплине 

№ 
п/п 

Нормативные правовые акты 

1. «Основы законодательства Российской Федерации о нотариате» (утв. ВС РФ 11.02.1993 
№ 4462-1) (редакция от 02.07.2021) (с изменениями и дополнениями, вступившими в 
силу с 25.08.2021г.) 

2. Федеральный закон от 27 декабря 2019 г. № 480-ФЗ «О внесении изменений в Основы 
законодательства Российской Федерации о нотариате и отдельные законодательные 
акты Российской Федерации» 

3. Приказ Министерства юстиции РФ от 16 апреля 2014 г. № 78 «Об утверждении Правил 
нотариального делопроизводства» (с изменениями и дополнениями от 30.09.2020 г.) 

4. Приказ Министерства юстиции РФ от 29 июня 2015 г. № 148 «Об утверждении Порядка 
замещения временно отсутствующего нотариуса» 

5. Приказ Министерства юстиции РФ от 30 августа 2017 г. № 156 «Об утверждении 
Регламента совершения нотариусами нотариальных действий, устанавливающего объем 
информации, необходимой нотариусу для совершения нотариальных действий, и способ 
ее фиксирования» (с изменениями и дополнениями от 30.09.2020 г.) 

6. Приказ Министерства юстиции РФ от 17 июня 2014 г. № 128 «Об утверждении 
Требований к содержанию реестров единой информационной системы нотариата» (с 
изменениями и дополнениями от 31 марта 2020 г.) 

7. Приказ Министерства юстиции РФ от 17 июня 2014 г. № 129 «Об утверждении Порядка 
ведения реестров единой информационной системы нотариата» (с изменениями и 
дополнениями 07 февраля 2020 г.) 

8. Приказ Министерства юстиции РФ от 30.09.2020 № 233 «Об утверждении состава 
сведений справочно-аналитического характера, содержащихся в единой 
информационной системе нотариата и касающихся деятельности нотариусов» 

9. Кодекс профессиональной этики нотариусов в Российской Федерации, утвержденный 
Минюстом России 19.01.2016 г. (Принят решением Собрания представителей 
нотариальных палат субъектов Российской Федерации (протокол от 16 ноября 2015 г. № 
33), с изменениями, принятыми решением Собрания представителей нотариальных 
палат субъектов Российской Федерации (протокол от 23.04.2019 № 40) 
 

№ 
п/п 

Учебная и научная литература Ссылка на источник 

1 Комментарий законодательства Российской 
Федерации о нотариате / А. А. Анисимова, 
Р. С. Бевзенко, О. В. Белозерова [и др.]; под 
редакцией Д. Я. Малешин. — Москва: 
Статут, 2018. — 719 c.  

http://www.iprbookshop.ru/77297.html 

2.  Нотариат: учебное пособие для студентов http://www.iprbookshop.ru/71028.html 



№ 
п/п 

Учебная и научная литература Ссылка на источник 

вузов, обучающихся по специальности 
«Юриспруденция» / Л. В. Щербачева, Н. А. 
Волкова, Н. Д. Эриашвили [и др.] ; под 
редакцией Н. А. Волкова, Л. В. Щербачева. 
— Москва: ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 319 c.  

3.  Нотариат: учебное пособие для студентов 
вузов, обучающихся по специальности 
«Юриспруденция» / А. И. Коновалов, И. И. 
Кубарь, М. И. Никитин [и др.]; под 
редакцией Г. Б. Мирзоева, Н. Д. Эриашвили, 
М. Н. Илюшиной. — 6-е изд. — Москва: 
ЮНИТИ-ДАНА, 2017. — 295 c.  

http://www.iprbookshop.ru/81514.html 

4.  Погосян, Е. В. Современные проблемы 
нотариальной практики : учебное пособие 
для магистрантов / Е. В. Погосян. — Москва 
: Статут, 2018. — 48 c. 

https://www.iprbookshop.ru/81132.html 

5.  Нотариальное право : учебное пособие (курс 
лекций) / О. В. Ахрамеева, Г. О. Беланова, Л. 
Ю. Вос [и др.]. — Ставрополь : Северо-
Кавказский федеральный университет, 2019. 
— 131 c. 

https://www.iprbookshop.ru/99434.html 

6.  Пирожкова, И. Г. Теория судебной власти: 
вопросы эффективности судебной власти. 
Серия «Судебная власть, адвокатура, 
нотариат» : учебное пособие / И. Г. 
Пирожкова. — Тамбов : Тамбовский 
государственный технический университет, 
ЭБС АСВ, 2020. — 80 c. 

https://www.iprbookshop.ru/115749.html 

7.  Погосян, Е. В. Современные проблемы 
нотариальной практики : учебное пособие 
для магистрантов / Е. В. Погосян. — Москва 
: Статут, 2018. — 48 c. 

https://www.iprbookshop.ru/81132.html 

8.  Нотариальное право : учебное пособие (курс 
лекций) / О. В. Ахрамеева, Г. О. Беланова, Л. 
Ю. Вос [и др.]. — Ставрополь : Северо-
Кавказский федеральный университет, 2019. 
— 131 c. 

https://www.iprbookshop.ru/99434.html 

 
№ 
п/п 

Электронные ресурсы Ссылка на источник 

3. сайт Федеральной нотариальной палаты РФ https://notariat.ru/ 
4. портал информационно-правовой системы 

КонсультантПлюс 
http://www.consultant.ru/ 

5. сайт Министерства юстиции РФ https://minjust.gov.ru/ 
6. Электронно-библиотечная система 

Академии 
https://www.iprbookshop.ru/ 

 
 


